Bibliothèque de Messery – Règlement intérieur
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BIBLIOTHEQUE MUNICIPALE

REGLEMENT INTERIEUR
Conditions Générales

Article 1 : La bibliothèque est un service public destiné à contribuer aux loisirs, à la culture, à l’information et à la formation de tous.

Article 2 : L’accès à la bibliothèque et la consultation sur place des documents sont libres et ouverts à tous, aux horaires d’ouverture. Le personnel est à la disposition des usagers pour les aider à utiliser les ressources de la bibliothèque.

L’accès à la bibliothèque
Seuls les espaces réservés au public sont librement accessibles, les enfants de moins de 10 ans doivent être accompagnés par un adulte.
Les heures ainsi que les périodes d’ouverture et de fermeture de la bibliothèque sont fixées chaque année par l’Administration Municipale, affichées et portées à la connaissance du public.

Règles de vie collective

Il est demandé aux usagers :

· De respecter le calme, y compris dans les espaces de circulation (hall, escalier)

· De couper les téléphones portables
· De garer les vélos à l’extérieur de la bibliothèque

Il est interdit :

· De fumer

· De manger (à l’exception et dans le cadre d’une animation organisée par la bibliothèque : Café Littéraire, Goûter…)

· De pénétrer dans les locaux avec des animaux autres que les chiens d’accompagnement de personnes handicapées

Toute personne ne respectant pas ces règles ou étant cause de gêne pour le personnel ou les autres usagers, pourra se voir exclure de la bibliothèque.

En outre, les dégradations, vols, agressions physiques ou verbales pourront donner lieu à des poursuites judiciaires et impliquera la répartition des dommages.

Responsabilité des usagers

Les biens des usagers sont placés sous leur propre responsabilité.
Les parents ou les accompagnateurs demeurent expressément responsables du comportement des enfants dont ils ont la charge.
La commune décline toute responsabilité au sujet des vols ou des litiges entre usagers qui pourraient avoir lieu dans l’établissement.
Accès aux collections

La consultation sur place des documents est libre et gratuite.

L’emprunt des documents à domicile nécessite une inscription dont les conditions sont fixées par le Conseil Municipal.

Modalités de prêt

L’inscription à la bibliothèque permet d’emprunter :

· 4 documents tout support confondu
La durée de prêt est au maximum de 3 semaines. Il est possible de prolonger cette durée, une fois, si les documents ne sont pas réservés et sur présentation de ceux-ci. 
Les usagers en sont personnellement responsables. Les documents consultés doivent être rendus dans l’état dans lequel ils ont été communiqués. 

Les usagers doivent signaler le mauvais état d’un livre mais ne doivent pas le réparer eux-mêmes. 

Ils ne doivent rien inscrire sur les documents, n’y déposer ou apposer aucune marque, signe ou matière quelle qu’elle soit.

Les parents sont responsables des documents consultés par leur enfant mineur.

L’usager qui rend ses documents en retard est redevable d’une pénalité dont le montant est fixé par le Conseil Municipal. Son droit d’emprunter est suspendu jusqu’à régularisation de sa situation.
Pénalités de retard 

· 0,50 € par document et par semaine, dès le 6ème jour de retard.

· Après trois rappels, la collectivité facturera la somme de 16,00 € par document non rendu, augmentée du remboursement des frais engagés et des indemnités de retard.

Documents perdus ou détériorés 
Le document doit être remplacé dans la même édition ou remboursé à son prix d’achat s’il n’est plus disponible dans le commerce.

Réservations 
Chaque lecteur ne peut réserver plus de 2 documents à la fois.

Chaque lecteur ne peut réserver plus de 1 nouveauté à la fois.
Le lecteur sera le cas échéant, prévenu par téléphone ou par message électronique, de la disponibilité du ou des documents réservés. La durée de réservation d’un ouvrage, à partir de sa date de mise à disposition, est limitée à 8 jours.

Services aux collectivités
La bibliothèque peut accorder un service d’accueil des écoles maternelles et élémentaires publiques ou autres collectivités, dans le cadre d’animations ponctuelles afin de développer le goût et le plaisir de la lecture chez l’enfant.
L’accueil de classes se fait en dehors des heures d’ouverture au public et selon un planning établi à l’avance en concertation avec l’équipe de la bibliothèque et les enseignants.

Dons

Les dons de documents peuvent être acceptés après examen.

L’équipe de la bibliothèque se réserve le droit d’intégrer ou non ces documents dans les collections de la bibliothèque.
Application du règlement

Tout usager, par le fait de fréquenter la bibliothèque, s’engage à se conformer au présent règlement.

Le non respect du règlement pourra provoquer la suppression temporaire ou définitive du droit de prêt et, le cas échéant, l’interdiction de l’accès de la bibliothèque.

Sous l’autorité de la bibliothécaire, le personnel peut exclure du bénéfice du service public toute personne qui, par son comportement, ses écrits ou ses propos, manifesterait un manque de respect caractérisé du public ou des membres du personnel et demander à quiconque ne respecte pas le règlement de quitter l’établissement.
Le personnel est autorisé à recourir aux forces de l’ordre en cas de perturbation du service (désordre, vandalisme, vol, tec…ou aux services sociaux lorsqu’un enfant est trouvé sans ses parents ou responsables légaux, notamment à l’heure de fermeture de l’établissement.
Le personnel est chargé de l’application du présent règlement dont un exemplaire est affiché en permanence dans les locaux, à l’usage du public.

Annexe 1 : Horaires d’ouverture

· Mardi : 15h00 / 17h30
· Mercredi : 9h30 / 12h – 15h00 / 17h30
· Jeudi : 15h00 / 17h30
· Vendredi : 15h00 / 17h30
· Samedi : 10h00 / 12h00
Fermeture : lundis, dimanches et jours fériés
Annexe 2 : Tarifs annuels
	Public
	Tarif Résident de Messery
	Tarifs non Résident

	Adulte
	10 €
	12 €

	Jeune (- de 16 ans)

Etudiant (- de 26 ans), Demandeur d’emploi
	4€
	5 €

	Famille
	15 €
	20 €

	Structures pour la jeunesse

(Ecole, association…)
	Gratuit (après convention)
	

	Vacanciers
	Famille
	Individuel

	
	15 € 
	5 € 

	
	+ chèque de caution de 50 € (pour un durée de 3 semaines maxi)


Annexes 3 : Organisation interne

· La gratuité du prêt est accordée aux bénévoles de la bibliothèque.
· Une clef d’accès à l’Espace Littorelle et à la bibliothèque est remise à chaque bénévole assurant une permanence d’ouverture au public.

· Toute personne désirant intégrer l’équipe de bénévoles de la bibliothèque doit en faire la demande écrite auprès de la mairie.

· Toute personne souhaitant mettre un terme à ses fonctions de bénévole devra en informer par écrit la mairie.
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